
       关于校内非事业编制教工、非全日制学生
及校外人员使用图书馆资源的管理办法 

为保证我校读者对图书馆资源的合理使用，经图书馆馆务会研究决定，特制订学校各类非事业编制人员、非全日制学生及其他人员使用图书馆资源的管理办法如下： 
第一、非事业编制教工 
一、 校聘、院聘教工 
1.聘用单位提交单位第一责任人签字盖章的《图书馆资源使用申请书》（附件1）、校园卡（有照片），并由专人前往图书馆办证处办理开通借阅权限手续。                                            2.集中办理，每年两次，时间为3月1日--15日和9月1日--15日。      3.借书权限：可借10册图书（包括中文、外文图书），借期28天。新书借期14天，其他使用规则依照本馆各项规章制度执行。           4.借书权限到期后，如需继续使用，本人持校园卡及《图书馆资源使用申请书》办理延期手续。                                     5.校聘及院聘人员离校时，需还清图书及欠费，在图书馆证卡处开具《图书馆图书清还通知单》（或持人事处签发的转单盖章），聘用单位方可办理离校手续。如有未还图书及欠费，由院系负责人负责追偿。6.院系单位应提前告知所聘人员遵守图书馆各项规章制度。因违反图书馆规定带来的文献或其他财产损失，聘用单位负责按照图书馆相关规定进行赔偿。在未赔偿之前，暂停开通该单位第二年全部校聘、院聘人员的使用权限。 
二、 校内合作机构人员
合作机构提交《图书馆资源使用申请书（附名单）》（附件1）、单位第一负责人签订的《图书馆资源使用协议书》（附件2）、校园卡（有照片），由本单位派专人至图书馆办证处集中办理相关手续。按规定有偿服务。 
第二、非全日制学生 
校内各单位自行招收的收费学生和计划外学生，以及其它临时读者使用图书馆资源， 由主管单位提交《图书馆资源使用申请书》（附件1）、单位第一负责人签订的《图书馆资源使用协议书》（附件2）、校园卡（有照片有卡号），由本单位派专人至图书馆办证处集中办理相关手续，本馆不接受个人办理。按规定有偿服务。
第三、校外人员
本馆暂不面向校外人员办理借阅证。校外读者可持本人身份证和单位介绍信在图书馆一层保安处，按规定登记入馆。本馆只提供书刊阅览服务，并参照《校外读者及校友读者接待办法》执行。 
本办法自公布之日起开始实行。
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